[image: Crut ดำ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	โรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา  อำเภอป่าพะยอม จังหวัดพัทลุง
ที่ .............		วันที่ .................... เดือน ...................................... พ.ศ. 256....
เรื่อง	การขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียน
.......................................................................................................................................................................................................................................................
เรียน	ผู้อำนวยการโรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา
ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) .................................................................................................. ตำแหน่ง ...........................
อันดับ ค.ศ.................... มีความประสงค์ขออนุญาตอกนอกบริเวณโรงเรียน เพื่อทำภารกิจ ................................................................
.......................................................................................................................................................................................................................................................
ระหว่างเวลา ........................................ ถึงเวลา .............................................. ณ .........................................................................................................
ทั้งนี้ ข้าพเจ้า 	       มีคาบสอน
		     ไม่มีคาบสอน
บันทึกการมอบหมายงาน
	คาบที่
	ชั้น
	วิชา/รหัส
	ภารกิจงาน
	ลงชื่อรับทำการสอนแทน

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและโปรดพิจารณา
		ลงชื่อ         .............................................
		          (.............................................................................)
                     ตำแหน่ง .............................................................................
	ความคิดเห็นหัวหน้ากลุ่มวิชาการ / หัวหน้ากลุ่มสาระ
	คำสั่งผู้บริหาร / ผู้ได้รับมอบหมาย

	ทราบ        ควรอนุญาต
             ไม่ควรอนุญาต เพราะ ......................................................

		ลงชื่อ      ...............................................
                                  (...........................................................................)
หัวหน้ากลุ่มวิชาการ / หัวหน้ากลุ่ม ...............................................
	      	    ควรอนุญาต
             ไม่ควรอนุญาต เพราะ ......................................................

           ลงชื่อ      ...............................................
                                   (นายเพลิง  ขุนชิต)
           ผู้อำนวยการโรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา



หมายเหตุ  
 - ใช้กรณีที่ทราบก่อนล่วงหน้า 1 วัน และขออนุญาตออกนอกบริเวณโรงเรียนได้ไม่เกิน 4 ชั่วโมง หรืออยู่ในดุลพินิจของ 
    ผู้มีอำนาจอนุญาต
-  มอบเอกสารการสอนแทนให้กับผู้ที่ทำหน้าที่การสอนแทนและแนบเอกสารการสอนแทนกับใบขออนุญาต 1 ชุด
[bookmark: _GoBack]-  หัวหน้ากลุ่มสาระ/หรือหัวหน้ากลุ่มวิชาการเสนออนุมัติหลังจากการตรวจสอบการสอนและเอกสารการสอนแทน
   งานการสอน งานตามคำสั่งตามหน้าที่พิเศษ  ปกติ เวร ควรมอบหมายงานให้เสร็จ
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