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1. ช่ือกระบวนงาน : การขอรับเงินประกันอุบติเหตุสำหรับนักเรียน และบุคลากร โรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : โรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา ต.ลานข่อย อ.ป่าพะยอม จ.พัทลุง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง  
 1) พ.ร.บ. ประกันชีวิต พ.ศ. 2535 
 2) พ.ร.บ. ประกันชีวิต (ฉบับท่ี4) พ.ศ. 2562 
6.ระดับผลกระทบ : บริการท่ีความสำคัญด้านสวัสดิการ/สังคม 
7.พื้นท่ีให้บริการ: โรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา ต.ลานข่อย อ.ป่าพะยอม จ.พัทลุง 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา : 0 
9. ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกําหนด ฯลฯ : 0 นาที 
10.ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 1 
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 
 จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0 
๑. ช่องทางการให้บริการ 
 ๑. สถานที่ให้บริการ โรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา ต.ลานข่อย อ.ป่าพะยอม จ.พัทลุง  93210 / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
 ๒. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีราชการกำหนด)  
ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ : โทรศัพท์ 088-3943605 ครูกรกานต์   เอียดแจ่ม 
12.หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 12.1 หลักเกณฑ์ 
  1. เป็นนักเรียน ครู หรือบุคคลากรโรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยาที่ได้ทำกรมธรรณ์ประกัน
อุบัติเหตุไว้กับบริษัทท่ีได้ทำข้อตกลงกับโรงเรียนนิคมควนขนุนวิทยา 
  2.  ผู้รับบริการสามารถเบิกค่ารักษาพยาบาลได้ครั้งละไม่เกิน 8,000 บาท หรือหากเสียชีวิต
สามารถเบิกเงินประกันได้ไม่เกิน 100,000 บาท 
 
 
 
 
 
 



13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 
การบริการ 

ส่วนงาน/ หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 ยื่นเอกสาร นักเรียนหรือผู้ปกครอง
นักเรียนยื่นเอกสาร
ขอรับเงินประกัน
อุบัติเหตุ 
   - ใบรับรองแพทย์ 
   - ใบเสร็จรับเง ินจาก
หน่วยงานที ่เข้ารับการ
รักษา 
  - ใบมรณะบัตรกรณี
เสียชีวิต 

5 นาที กลุ่มบริหารงบประมาณ 
โรงเรียนนิคมควนขนุน
วิทยา 

 

2 ตรวจสอบเอกสาร ฝ ่ า ย ง บ ป ร ะ ม า ณ
ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสาร 

5 นาที กลุ่มบริหารงบประมาณ 
โรงเรียนนิคมควนขนุน
วิทยา 

 

3 พิจารณาเบิกจ่าย ฝ่ายงบประมาณติดต่อ
บริษัทประกันและ
พิจารณาเบิกจ่ายค่า
รักษาพยาบาล 

ภายใน 14 วัน กลุ่มบริหารงบประมาณ 
โรงเรียนนิคมควนขนุน
วิทยา 

 

4 รับเงิน นักเรียนหรือผู้ปกครอง
รับเงินประกันอุบัติเหตุ
พร้อมท้ังลงลายมือช่ือ 

5 นาที กลุ่มบริหารงบประมาณ 
โรงเรียนนิคมควนขนุน
วิทยา 

 

 
14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 14.1 เอกสาร 
  1. ใบรับรองแพทย์ 
  2. ใบเสร็จค่ารักษาพยาบาลจากหน่วยงานท่ีเข้ารับการรักษาเอกสาร  
๑๕. ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
๑๗. หมายเหตุ 
  - 
 
 
 
 
 


